
         DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ. 

I. Lĩnh vực Hành chính tư pháp 

1. Thủ tục đăng ký lại khai tử 

2. Thủ tục đăng ký lại kết hôn 

3. Thủ tục đăng ký khai sinh cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân 

4. Thủ tục đăng ký lại khai sinh 

5.Thủ tục cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân 

6. Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung hộ tịch 

7. Thủ tục đăng ký chấm dứt giám hộ 

8.Thủ tục đăng ký giám hộ 

9. Thủ tục đăng ký khai tử có yếu tố nước ngoài tại khu vực biên giới 

10. Thủ tục đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài tại khu vực biên giới 

11. Thủ tục đăng ký kết hôn có yếu tố nước ngoài tại khu vực biên giới 

12. Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài tại khu vực biên giới 

13. Thủ tục đăng ký khai tử lưu động 

14. Thủ tục đăng ký kết hôn lưu động 

15. Thủ tục đăng ký khai sinh lưu động 

16. Thủ tục đăng ký khai tử 

17. Thủ tục đăng ký khai sinh kết hợp nhận cha, mẹ, con 

18. Thủ tục đăng ký nhận cha, mẹ, con 

19. Thủ tục đăng ký khai sinh 

20. Thủ tục chứng thực văn bản khai nhận di sản mà di sản là động sản, quyền sửa 

dụng đất, nhà ở 

21. Thủ tục chứng thực văn bản thỏa thuận phân chia di sản mà di sản là động sản, 

quyền sử dụng đất, nhà ở 

22. Thủ tục chứng thực văn bản từ chối nhận di sản 

23. Thủ tục chứng thực di chúc 

24. Thủ tục chứng thực hợp đồng, giao dịch liên quan đến tài sản là động sản, 

quyền sử dụng đất và nhà ở 

25. Thủ tục cấp bản sao có chứng thực từ bản chính hợp đồng, giao dịch đã được 

chứng thực 
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26. Thủ tục sửa lỗi sai sót trong hợp đồng, giao dịch 

27. Thủ tục chứng thực việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch 

28. Thủ tục chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan tổ chức 

có thẩm quyền của Việt Nam cấp hoặc chứng nhận 

29. Thủ tục cấp bản sao từ sổ gốc 

30. Thủ tục giải quyết chế độ hỗ trợ và cấp “Giấy chứng nhận” đối với người tham 

gia kháng chiến, chiến tranh bảo vệ Tổ quốc và làm nhiệm vụ quốc tế đang định cư 

ở nước ngoài ủy quyền cho thân nhân ở trong nước kê khai, nhận chế độ. 

31. Thủ tục giải quyết chế độ hỗ trợ thân nhân hoặc người thờ cúng liệt sĩ đi tìm 

mộ liệt sĩ 

32. Thủ tục xác nhận đối với quân nhân đã xuất ngũ bị bệnh cũ tái phát dẫn đến 

tâm thần quy định tại Điểm h Khoản 1 Điều 33 Nghị định số 31/2013/NĐ-CP 

33. Thủ tục xác nhận liệt sĩ đối với những trường hợp mất tin, mất tích quy định tại 

Điểm K Khoản 1 Điều 17 của Nghị định số 31/2013/NĐ-CP sau khi cơ quan có 

thẩm quyền kết luận chưa có chứng cứ phản bội, đầu hàng, chiêu hồi, đào ngũ 

34. Thủ tục cấp lại hồ sơ và giải quyết truy lĩnh trợ cấp thương tật đối với thương 

binh ngừng hưởng do khách quan hoặc thất lạc hồ sơ 

35. Thủ tục xác nhận đối với người bị thương đã chuyển ra ngoài quân đội chưa 

được giám định thương tật 

II. Lĩnh vực Đất đai 

1. Hòa giải tranh chấp đất đai 

III. Lĩnh vực Người có công 

1. Thủ tục giải quyết chế độ hỗ trợ và cấp “Giấy chứng nhận” đối với người tham 

gia kháng chiến, chiến tranh bảo vệ Tổ quốc và làm nhiệm vụ quốc tế đang định cư 

ở nước ngoài ủy quyền cho thân nhân ở trong nước kê khai, nhận chế độ. 

2. Thủ tục giải quyết chế độ hỗ trợ thân nhân hoặc người thờ cúng liệt sĩ đi tìm mộ 

liệt sĩ 

3. Thủ tục xác nhận đối với quân nhân đã xuất ngũ bị bệnh cũ tái phát dẫn đến tâm 

thần quy định tại Điểm h Khoản 1 Điều 33 Nghị định số 31/2013/NĐ-CP 
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4. Thủ tục xác nhận liệt sĩ đối với những trường hợp mất tin, mất tích quy định tại 

Điểm K Khoản 1 Điều 17 của Nghị định số 31/2013/NĐ-CP sau khi cơ quan có 

thẩm quyền kết luận chưa có chứng cứ phản bội, đầu hàng, chiêu hồi, đào ngũ 

5. Thủ tục cấp lại hồ sơ và giải quyết truy lĩnh trợ cấp thương tật đối với thương 

binh ngừng hưởng do khách quan hoặc thất lạc hồ sơ 

6. Thủ tục xác nhận đối với người bị thương đã chuyển ra ngoài quân đội chưa 

được giám định thương tật 

7. Thủ tục xác nhận liệt sĩ đối với những trường hợp hy sinh từ 31/12/1994 trở về 

trước 

8. Thủ tục xét truy tặng danh hiệu vinh dự Nhà nước “Bà mẹ Việt Nam anh hùng” 

9. Thủ tục xét tặng danh hiệu vinh dự Nhà nước “Bà mẹ Việt Nam anh hùng” 

10. Thủ tục giải quyết chế độ trợ cấp một lần đối với quân nhân, người làm công 

tác cơ yếu hưởng lương như đối với quân nhân, công an nhân dân nhập ngũ sau 

ngày 30/4/1975, trực tiếp tham gia chiến tranh bảo vệ Tổ quốc và làm nhiệm vụ 

quốc tế có từ đủ 20 năm trở lên phục vụ trong quân đội, cơ yếu đã phục viên, xuất 

ngũ, thôi việc (đối tượng từ trần) 

11. Thủ tục giải quyết chế độ hưu trí đối với quân nhân, người làm công tác cơ 

yếu, nhập ngũ sau ngày 30/4/1975, trực tiếp tham gia chiến tranh bảo vệ Tổ quốc 

và làm nhiệm vụ quốc tế, có từ đủ 20 năm trở lên phục vụ trong quân đội, cơ yếu 

đã phục viên, xuất ngũ, thôi việc 

12. Xét chế độ đối với dân quân tự vệ (DQTV) bị tai nạn 

13. Xét chế độ đối với dân quân tự vệ (DQTV) bị ốm đau, chết 

14. Thủ tục giải quyết chế độ trợ cấp một lần đối với quân nhân, người làm công 

tác cơ yếu hưởng lương như đối với quân nhân, công an nhân dân; công nhân viên 

chức quốc phòng; dân quân tự vệ trực tiếp tham gia chiến tranh bảo vệ Tổ quốc và 

làm nhiệm vụ quốc tế sau ngày 30/4/1975 đã phục viên, xuất ngũ, thôi việc (đối 

với đối tượng đã từ trần) do Bộ Quyết phòng giải quyết 

15. Thủ tục giải quyết chế độ trợ cấp một lần đối với quân nhân, người làm công 

tác cơ yếu hưởng lương như đối với quân nhân, công an nhân dân; công nhân viên 

chức quốc phòng; dân quân tự vệ trực tiếp tham gia chiến tranh bảo vệ Tổ quốc và 
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làm nhiệm vụ quốc tế sau ngày 30/4/1975, có dưới 15 năm công tác đã phục viên, 

xuất ngũ, thôi việc (đối tượng thuộc thẩm quyền giải quyết của Bộ Quốc phòng) 

16. Thủ tục giải quyết chế độ trợ cấp hàng tháng đối với quân nhân, người làm 

công tác cơ yếu, nhập ngũ, tuyển dụng sau ngày 30/4/1975, tham gia chiến tranh 

bảo vệ Tổ quốc và làm nhiệm vụ quốc tế có từ đủ 15 năm đến dưới 20 năm công 

tác thực tế trong quân đội đã phục viên, xuất ngũ, thôi việc 

17. Thủ tục giải quyết chế độ trợ cấp một lần đối với công nhân viên chức nhà 

nước, chuyên gia các ngành; cán bộ xã, phường, thị trấn; công an xã; thanh niên 

xung phong trực tiếp tham gia chiến tranh bảo vệ Tổ quốc và làm nhiệm vụ quốc tế 

sau ngày 30/4/1975 đã thôi việc, đã về gia đình (đối với đối tượng đã từ trần) thuộc 

thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND tỉnh 

18. Xác nhận cán bộ quân đội nghỉ hưu mắc bệnh hiểm nghèo 

19. Thực hiện chế độ trợ cấp một lần đối với quân nhân tham gia kháng chiến 

chống Mỹ cứu nước có dưới 15 năm công tác trong quân đội đã phục viên, xuất 

ngũ về địa phương (bao gồm cả đối tượng đã từ trần) 

20. Thủ tục ủy quyền hưởng trợ cấp, phụ cấp ưu đãi 

21. Thủ tục xác nhận vào đơn đề nghị di chuyển hài cốt liệt sĩ; đơn đề nghị thăm 

viếng mộ liệt sĩ 

IV. Lĩnh vực Bảo trợ xã hội 

1. Đăng ký hoạt động đối với cơ sở trợ giúp xã hội dưới 10 đối tượng có hoàn cảnh 

khó khăn 

2. Công nhận hộ thoát nghèo, hộ thoát cận nghèo trong năm 

3. Công nhận hộ nghèo, hộ cận nghèo phát sinh trong năm 

4. Thủ tục “Xác nhận hộ gia đình làm nông nghiệp, lâm nghiệp, ngư nghiệp và 

diêm nghiệp có mức sống trung bình giai đoạn 2016-2020 thuộc diện đối tượng 

được ngân sách nhà nước hỗ trợ đóng bảo hiểm y tế” 

5. Trợ giúp xã hội đột xuất về hỗ trợ chi phí mai táng 

6. Trợ giúp xã hội đột xuất về hỗ trợ làm nhà ở, sửa chữa nhà ở 

7. Đổi, cấp lại Giấy xác nhận khuyết tật 

8. Xác định, xác định lại mức độ khuyết tật và cấp Giấy xác nhận khuyết tật 

V. Lĩnh vực Văn hóa - Thông tin và thể thao 
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1. Thủ tục xét tặng Giấy khen Gia đình văn hóa 

2. TThủ tục xét tặng danh hiệu Gia đình văn hóa hàng năm 

3. Thủ tục công nhận câu lạc bộ thể thao cơ sở 

4. Thủ tục thông báo tổ chức l  hội cấp xã 

VI. Lĩnh vực Khiếu nại, tố cáo 

1. Giải quyết tố cáo không thuộc lĩnh vực tố tụng hình sự của công dân đối với lực 

lượng Công an nhân dân thực hiện tại cấp xã (phải là cán bộ thuộc biên chế của lực 

lượng Công an) 

2. Giải quyết khiếu nại về quyết định hành chính, hành vi hành chính của công dân 

đối với lực lượng Công an nhân dân thực hiện tại cấp xã (phải là cán bộ thuộc biên 

chế của lực lượng Công an) 
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